





校办发〔2019〕35号


关于2020年元旦放假安排的
通      知

学校各单位：
    根据《国务院办公厅关于2020年部分节假日安排的通知》（国办发明电〔2019〕16号），结合我校实际，现将2020年元旦放假安排通知如下：
一、放假安排
2020年1月1日放假一天，1月2日（周四）正常上班。
二、按照学校工作要求，1月1日实行校领导带班、中层领导值班、相关部门人员值班制度。值班领导需调整值班时间的，应在学校中层领导中自行调整，并于12月31日下午下班前报校办备案。
三、值班地点安排在学校值班室（F108），假期值班人员要按时到岗、履行职责，保持信息畅通。按照要求填写节假日值班记录表，如遇有重大突发事件，要立即报告领导并妥善处置，保卫处要结合工作实际加强元旦节假期的值班巡逻，确保假日期间校园安全稳定。

附件：1.商丘学院元旦节假期三级值班安排表
2.商丘学院2019-2020学年周假日调班申请表
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附件1

商丘学院元旦节假期三级值班安排表
	值班
日期
	带班
校领导
	值班
领导
	相关部门值班人员

	
	
	
	学校
办公室
	教务处
	学生处
	现代教育
技术中心

	1月1日
	程印学
	姜德刚
13304961177
张玉中
18337072126
	李秋锦15137015183
	董明皓13703972889
	[bookmark: _GoBack]钟晓晓
	段青端15729222298



附件2

商丘学院2019-2020学年周假日调班
申 请 表

	值班日期
	

	调班申请人
	

	调班事由
	

	调整后值班人员
	

	主管校领导意见
	

	校长意见
	




报送：集团领导、全体校领导
发送：学校各单位
商丘学院办公室                          2019年12月24日印发
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