OA报销单打印设置教程

由于各个打印机设置不一样，本教程仅做参考，其他打印机可按照本教程做类似设置。注意本教程使用的打印纸尺寸为财务专用单据，尺寸为24cm*14.4cm，请自行裁剪。

1、到控制面板-设备和打印机设置中，找到需要使用的打印机，单击鼠标右键，选择“打印机首选项”。
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在弹出的打印机首选项页面中，按照下图的配置项进行设置。
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用IE内核的浏览器，如360浏览器的兼容模式，进入oa 中，找到需要打印的报销票据，点击右上角的“打印”按钮
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弹出的界面点击是按钮。
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打印预览界面依次按顺序进行如下设置。
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6.点击页面左上角的打印按钮完成打印。

