
为便于师生指导、撰写毕业论文（设计说明书），制作了此模

板，模板中标注的规范若与《商丘学院毕业论文（设计）撰写

规范》有冲突之处，请以《商丘学院毕业论文（设计）撰写规

范》中的要求为准。



商丘学院毕业论文（设计）撰写规范简版（一）——摘要、关键词、目录、页眉、页码、致谢、参考文献

序

号
项目名称 字号 字体 行距

段前

间距

段后

间距
对齐方式 特殊格式 其他要求

1 中文题目 三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中 ··

2 中文

摘要

“摘要”二字 三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中 字间空 2 格

中文摘要内容 小四 宋体 1.5 两端对齐
首行缩进

2 个字符

3
中文

关键

词

“关键词”三

字
小四 黑体 1.5 1 行 1 行 左对齐

首行缩进

2 个字符

中文关键词 小四 宋体 1.5 1 行 1 行 左对齐

数量 3-5 个，每一关键词之间用

分号隔开，最后一个关键词后不

加标点符号

4 英文题目 三号
Times New

Roman、加粗
1.5 1 行 1 行 居中 首字母大写

5 英文

摘要

“Abstract” 三号
Times New
Roman 1.5 1 行 1 行 居中

英文摘要内容 小四
Times New
Roman 1.5 两端对齐

首行缩进

2 个字符

6
英文

关键

词

“Key words” 小四
Times New

Roman、加粗
1.5 1 行 1 行 左对齐

首行缩进

2 个字符

英文关键词 小四
Times New
Roman 1.5 1 行 1 行 左对齐

每一关键词间用分号（英文）隔

开，分号后空一个半角字符，最

后一个关键词后无标点符号



7 目录

“目录”二字 三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中 两字中间空 2 格

一级标题 小四 黑体 1.5 左对齐
阿拉伯数字的标题序号用 Times
New Roman 字体，顶格

二级标题 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

阿拉伯数字的标题序号用 Times
New Roman 字体

三级标题 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

4 个字符

阿拉伯数字的标题序号用 Times
New Roman 字体

8 页眉
从摘要到论文

最后一页
小五 宋体 1 居中

从摘要到论文最后一页均需有

“ 商丘学院毕业论文 / 商丘学

院毕业设计说明书”

9 页码

从摘要到目录 小五
Times New
Roman 1 居中 罗马数字

从前言到最后

一页
小五

Times New
Roman 1 居中 阿拉伯数字

10 致谢

“致谢”二字 三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中 字间空 2 格（理、工、农学科）

“致谢”二字 三号 黑体 1.5 1 行 左对齐
首行缩进

2 个字符

字间空 2 格（文、经、管、艺、

教学科）

内容 小四 宋体 1.5 两端对齐
首行缩进

2 个字符

11 参考

文献

“参考文献”

四字
三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中

内容 小四

中文宋体，西

文 Times New
Roman

1.5 左对齐
悬挂缩进

2 个字符

参考文献序号后空一个半角字

符，标点符号用英文输入状态下

的全角字符，标点符号后无空格



商丘学院毕业论文（设计）撰写规范简版（二）——正文（理、工、农学科）

序

号
项目名称 表示方式示例 字号 字体

行

距

段前

间距

段后

间距
对齐方式 特殊格式 其他要求

1 前

言

“前言”

二字
三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中 两字中间空 2 格

内容 小四号 宋体 1.5 两端对齐
首行缩进

2 个字符

2 标

题

标题中的

西文字体

各级标

题不同

Times
New
Roman

一级标题 第 1 章 三号 黑体 1.5 1 行 1 行 居中
“第 1 章”与之后的标题文

字之间空 1 格

二级标题 1.1 四号 黑体 1.5 0.5行 0.5行 左对齐
序号与之后的标题文字中

间空 1 格

三级标题 1.1.1 小四 黑体 1.5 0.5行 左对齐
序号与之后的标题文字中

间空 1 格

四级标题 1.1.1.1 小四
宋体、

加粗
1.5 左对齐

序号与之后的标题文字中

间空 1 格

五级标题 （1） 小四 宋体 1.5 左对齐

六级标题 ① 小四 宋体 1.5 左对齐

七级标题 A 小四 宋体 1.5 左对齐

八级标题 a 小四 宋体 1.5 左对齐



3 内

容
小四 宋体 1.5 两端对齐

首行缩进

2 个字符

4 图

图名序号

按章顺序编号

eg：“图 3-2”
代表第 3 章第

2 幅图

五号

Times
New
Roman

1.5 居中 置于图下方

图名 五号 楷体 1.5 居中
图名序号与图名之间空一个半

角字符，置于图下方

注释 小五 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符
置于图名下方

5 表

格

表格序号

按章顺序编号

eg：“表 3-2”，
代表第 3 章第

2 张表

五号

Times
New
Roman

1.5 居中 置于表上方

表名 五号 楷体 1.5 居中
表格序号与表名之间空一

个半角字符，置于表上方

表中文字 五号 宋体 1.5 居中 为三线表

注释 小五 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符
置于表格下方

6 公

式
小四

中文宋

体；西

文
Times
New
Roman

1.5

公 式 原 则 上 居

中，若公式较长，

请自定，美观即

可；

公式序号右对齐

另起一行，若被引用，应注

明序号，按章顺序编号

eg：公式“（5-4）”代表第

5 章第 4 个被引用的公式



商丘学院毕业论文（设计）撰写规范简版（三）——正文（文、经、管、艺、教学科）

序

号
项目名称 表示方式示例 字号 字体

行

距

段前

间距

段后

间距
对齐方式 特殊格式 其他要求

1 前

言

“前言”二

字
三号 黑体 1.5 1 行 左对齐

首行缩进

2 个字符
两字中间空 2 格

内容 小四 宋体 1.5 两端对齐
首行缩进

2 个字符

2 标

题

标题中的

西文字体

各级

标题

不同

Times
New
Roman

一级标题 一、 三号 黑体 1.5 1 行 左对齐
首行缩进

2 个字符

二级标题 （一） 四号 黑体 1.5 0.5 行 左对齐
首行缩进

2 个字符

三级标题 1. 小四 黑体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

四级标题 （1） 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

序号与之后的标题文字

中间无空格

五级标题 ① 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

序号与之后的标题文字

中间无空格

六级标题 A 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

序号与之后的标题文字

中间无空格

七级标题 a 小四 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符

序号与之后的标题文字

中间无空格



3 内

容
小四 宋体 1.5 两端对齐

首行缩进

2 个字符

4 图

图名序号

按顺序编号

eg：“图 2”代

表论文从前到

后第 2 幅图

五号

Times
New
Roman

1.5 居中 置于图下方

图名 五号 楷体 1.5 居中
图名序号与图名之间空

一半角字符，置于图下方

注释 小五 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符
置于图名下方

5 表

格

表格序号

按顺序编号

eg：“表 2”代

表论文从前到

后第 2 张表

五号

Times
New
Roman

1.5 居中 置于表上方

表名 五号 楷体 1.5 居中 置于表上方

表中文字 五号 宋体 1.5 居中 为三线表

注释 小五 宋体 1.5 左对齐
首行缩进

2 个字符
置于表格下方

6 公

式
小四

中文

宋体；

西文

Times
New
Roman

1.5

公 式 原 则

上居中，若

公式较长，

请自定，美

观即可；

公 式 序 号

右对齐

另起一行，若被引用，应

注明序号，按顺序编号

eg：公式“（3）”代表论

文从前到后第 3个被引用

的公式


