商丘学院维修申请表
单位（盖章）：
	序号
	申请人信息
	维修项目
	维修详情
	预算评估
	缴费状态
	维修进度
	完成验收

	1
	姓名：             
	□ 更换门把手
□ 更换锁体
□ 更换锁芯
	位置：                      
	
	
	
	

	
	联系电话：            
	
	损坏描述：                  
	
	
	
	

	2
	姓名：             
	□ 更换窗帘
□ 更换普通玻璃
□ 更换钢化玻璃
	尺寸/类型：                 
	
	
	
	

	
	联系电话：            
	
	损坏描述：                  
	
	
	
	

	
	
	
	位置：                      
	
	
	
	



填写说明：
申请人信息：请填写您的姓名和联系电话，以便我们与您联系。
维修项目：在相应的维修项目前打“√”，表示您需要申请该项目的维修服务。
维修详情：请详细描述损坏情况或维修需求，包括具体位置、损坏程度、所需配件类型（如更换玻璃时根据实际勾选普通玻璃或者钢化玻璃）等。
预算评估：此栏由后勤处维修部门填写，根据维修详情进行费用评估。
缴费状态：维修申请提交后，待预算评估完成后，申请人需根据评估结果前往财务处进行缴费。缴费后，请在此栏标注“已缴费”。
维修进度：此栏由后勤处维修部门填写，表示维修服务的当前进度（缴费单送至学校后勤处）。
完成验收：维修完成后，申请人需对维修结果进行验收。若验收合格，请在此栏签字确认。
[bookmark: _GoBack]请申请人认真填写此表，并确保信息的准确性。维修申请提交后，后勤处将尽快安排人员进行预算评估和维修服务。如有任何疑问或建议，请随时联系后勤处。后勤处办公室（创新创业大楼2014室，办公电话：0370-3555515）。
